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党总支副书记岗位职责： 

1、深入学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想和党的二十大精神，按照

党中央、上级党委关于全面从严治党工作部署要求，立足职责，主动担当，协

助党总支书记做好各项工作。 

2、严肃党内政治生活，积极参加领导班子民主生活会和所在党支部组织生活会，

深入开展批评和自我批评。 

3、严守政治纪律和政治规矩，切实增强“四个意识”，进一步提高践行“两个

维护”的政治自觉、思想自觉和行动自觉，做到令行禁止。严格落实中央八项

规定精神，严格执行廉洁自律各项规定，如实向上级组织部门报告个人有关事

项，主动接受组织和群众的监督。 

4、负责分管党务及学生思想政治工作、辅导员的管理工作、日常管理工作，认

真完成党总支的各项任务。 

5、认真传达、贯彻上级党组织的决议、指示，协助总支书记提出学期和学年度

工作计划，将所负责工作中的重大问题及时提交总支委员会讨论决定；布置、

检查、监督总支委员和所属党支部的工作，发现问题及时解决。 

6、深入调查研究，经常听取群众的批评和建议，掌握分析党员和群众的思想、

工作、学习和生活情况，做好师生的思想政治工作，切实关心教职工工作和生

活。 

7、经常同总支委员和同级行政领导保持联系，交流情况、商量工作，协调系党、

政、工、团等方面的关系，充分调动各方面的积极性。 

8、认真总结报告责任落实情况，每年年底认真撰写述职述廉报告，全面准确地

向党组织报告有关情况，接受监督和评议。 

 


